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  الإملاء()                                  م غير الاختصاصاالعربية العامة لأقس                                   

 علامات الترقيم

الفصععععا الترقيم في الكتابة العربية: وضععععو  اصط ايععععينةية اعيلة بيت الكالام  و الءلا  تلاة الكتابة  لتعييت اصاقو  

والصقف والابتداة، و نصاع اللبرام الصعععص ية وااضرال الكناية،  ياعععيراي لعلاية امف اا ات لانت الكا ت  تلاة الكتابة،  

 . وعلاية الف م عاى القا ئ  تلاة القراةة.

 ، ويسميها بعضهم )الشّولة( وعلامتها )،( الفاصلة الفصْلَة أو الفاصلة  -1

 مواضعها: 

 يتكون من مجموعها كلام تام الفائدة في معنى معين مثل بين الجمل التي  •

 إن احلداي طالت ا ذب، لا يؤذي  ةداي، ولا يكذب في كناه، ولا يقصر في د وس  

 :بين الجمل القصيرة المعطوفة المستقلة في معانيها، مثل •

 .الصدق فضياة، والكذب  ذياة، والحاد القصة وعءز 

 :أقسامه، مثلببن أنواع الشيء أو  •

 .فصصل الالة   بعة: الربيو، والصيف، والخريف، والشتاة 

 :بعد لفظ المنادى المتصل، مثل •

 . ي بلي، اعام  ن الءد باب اللءاح 

 :بين القسم وجوابه، مثل •

 .والله الذي خاق الالصام واا ل، الت دن 

 :بعد حروف الجواب )وهي: نعم، لا، كلا، بلى(، مثل •

 عت  سئاة التقصيم الذا ي كا ا؟ها  لبت  

 .نعم، إلا الاؤال ااخير 

 (  ؛ ) المنقوطة وعلامتهاالفاصلة   -2

 :موضعها

 :بين جملتين تكون ثانيتهما سبباً في الأولى، مثل •

 .اةترس ات امهلال  ةتى لا يتفصق عايك ضيرك 

 ( وعلامتها )النقطة  -3

 :هاضعمو

 :في نهاية الفقرة، مثل •

اللعاقام: قصائد اختا ة ات  لصد الشعر الءاهاي، و الى الليصلام واللذهبام، وقد ذكر ابت عبد  به  ن العرب قد   

 .كتبت ا بالذهت، وعاقت ا عاى الكعبة
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 ( : ) النقطتان الرأسيتان وعلامتها-4

 مواضعها: 

 :تكلم...(، مثل بعد القول أو ما هو في معناه )حكى، حدث، أخبر، سأل، أجاب، روى،  •

 .سألته: ات  يت لك هذا؟ فألاب: ات  بي   

 :بين الشيء وأنواعه، أو أقسامه، مثل

 . ياا الدهر تنتة: يصا اضى لا يعصد إليك، ويصا  نت فيه لا يدوا عايك، ويصا ااتقبا لا  د ي اا ةاله 

 :يشبهها، مثلبعد الصيغ المختومة بألفاظ: »التالية«، »الآتية« ، »ما يلي«، أو ما  •

  لت علا ياي: ات  نت؟ وكيف لئت إلى هلا؟ وااذا  ريد؟   

 ( - ) الشرطة وعلامتها  -5

 :مواضعها

وإن   -الصادق في أول الجملة الاعتراضية )أو العارضة( وآخرها، وتقع جملة الاعتراض بين متلازمين أو متصلين،  •

 احبصب  -كان فقيرا

 :في أول السطر في حال المحاورة بين متحاورين ؛ استغناء عن تكرار اسميهما، مثل  •

 :التقى احلد يديقه خالدا، وقال له

 كيف ةالك؟  - 

 .ليدة - 

 وكيف ةال  هاك؟  - 

 !بخير، والحلد لله - 

 :بين العدد رقماً أو لفظاً وبين المعدود إذا وقعت الأعداد ترتيبية في العناوين في أول السطر، مثل •

 :االااا تنتة  نصاع  

 .أجسام صلبة  -1

 .أجسام سائلة  -2

 أجسام غازية   -3

 :مواضعها علامة الاستفهام وعلامتها )؟(-6

 :الجملة الاستفهاميةتوضع بعد  •

 اتى عدم ات الافر؟ 
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 :مواضعها ( !) الانفعالعلامة التأثر، وتسمى أيضا علامة التعجب، وعلامة -7

 :التعجب، مثل

 !لله د ه شاعرا 

 :الفرح، مثل •

 !وا فرةتاه 

 :الحزن، مثل •

 !وا ةار اه 

 :الاستغاثة، مثل •

 !وا اعتصلاه 

 ( ... ) علامة الحذف علامتها -8

 مواضعها 

 :للدلالة على الإيجاز والاختصار، مثل •

 ...قر م  وايام نءيت احفصظ كا ا: خان الخاياي، والاكرية، والاص والكنب  

  « » وعلامتهاعلامة التنصيص  -9

 مواضعها 

 توضع بينها العبارات والمصطلحات التي تأتي بعد القول كالسؤال، والتسمية، والجواب، والنداء،  •

 »لاة في الحديث: »إذا لم  اتح، فايلو اا شئت  

 ( ) القوسان الهلاليان وعلامتها -10

 :يصضو بيل لا الءلا واالفاظ التي ليات ات اا كان ااساسية لاكنا، وهي التالية

 :التفسير والإيضاح والتحديد، مثل ألفاظ  •

 .ااخيا الصغير )بشا ة عبد الله الخص ي( ات  ش ر شعراة العرب اللعايريت 

 :ألفاظ الاحتراس، منعا للبس، مثل •

 .الذااا )بالذال اللكاص ة( الع د، والزااا )بالزيت اللكاص ة( اا  قاد به الدابة 

 [ ] القوسان المستطيلان وعلامتها -11

وتستخدم بشكل مشابه للقوسين السابقين الهلالين، ولكن يفضل استخدامهما بشكل خاص للهوامش في الدراسات  •

 :والأبحاث. إذ على الكاتب أن يذكر فيهما رقم الهامش أو الهامش نفسه، مثال

  ءري الرياح بلا لا  شت ي الافت ]اللتلبي[  

 


